
 

ROPAŽU NOVADA VIDUSSKOLA 

aicina darbā 

 

BIROJA VADĪTĀJU (1 vakance Ropažos 

BIROJA ADMINISTRATORU (1 vakance Zaķumuižā) 
 

 
ROPAŽU NOVADA VIDUSSKOLA  
Ropažu novada vidusskola darbu uzsāks 2019.gada 1.augustā. Ropažu novada vidusskola ir 

Zaķumuižas pamatskolas un Ropažu vidusskolas reorganizācijas rezultātā izveidota vispārējās 

vidējās izglītības iestāde. Skolā mācās bērni un jaunieši no 1,5 līdz 19 gadu vecumam. 

Zaķumuižā tiek īstenota pirmsskolas izglītības programma un pamatizglītības programma no 

1.līdz 9.klasei. Ropažos skolā mācās skolēni no 1.-12.klasei. 

 
PRASĪBAS KANDIDĀTAM  

1. 2.līmeņa augstākā pedagoģiskā izglītība (biroja vadītājam) un 1.līmeņa augstākā 

izglītība (biroja administratoram).  
1. Izglītības jomu reglamentējošo tiesību aktu pārzināšana. 

2. Spēja pieņemt lēmumus un prasme reaģēt un rīkoties ārkārtas, nestandarta situācijās, 

paaugstinātas bīstamības un citos gadījumos.  

3. Komunikācijas un sadarbības prasmes, prasme strādāt komandā.  

4. Spēja reaģēt uz izglītības iestādes darbinieku un izglītojamo vajadzībām.  

5. Psiholoģiskā noturība un augsta saskarsmes kultūra.  

6. Prasme veidot lietišķu sadarbību ar izglītības iestādes darbiniekiem, izglītojamajiem, viņu 

vecākiem un citu institūciju pārstāvjiem.  

7. Prasme strādāt ar biroja tehniku. 

8. Zināšanas lietvedības jautājumos. 

9. Teicamas lietojumprogrammu (Google Drive, Google Docs, MS Word, MS Excel, MS 

PowerPoint) prasmes informācijas ievadīšanai, apstrādei. 

10. Zināšanas un prasmes sociālo tīklu lietošanā, prasme organizēt informācijas apriti 

sociālajos tīklos un skolas tīmekļa vietnē. 

 
PIEDĀVĀJAM  
1. Pilnas slodzes darbu ar 2019.gada 1.augustu biroja vadītājam Ropažos, biroja 
administratoram Zaķumuižā. 

2. Iespēju strādāt dinamiskā kolektīvā, labiekārtotā un tehnoloģiski aprīkotā vidē. 
3. Profesionālu atbalstu un profesionālās pilnveides iespējas. 
5. Bruto atalgojums 800,00-850,00 EUR par likmi. 
6. Veselības apdrošināšanas polise pēc pārbaudes laika beigām. 

 
PIETEIKŠANĀS  
CV un motivācijas vēstuli aicinām sūtīt uz e-pasta adresi skola@ropazi.lv līdz 2019. gada 

1.jūlijam. Tālrunis saziņai:  +371 26520666.  


